Sociedad Anonima
Laboral

Tramites de Aperturay Licencia

A la hora de obtener una licencia, comunicado o autorizacion, es necesario
acudir al Area de Medio Ambiente del Ayuntamiento de la localidad o bien
realizar esta consulta y tramitacion a través de la Ventanilla Unica Empresarial.
Existen varios tipos de Autorizaciones medioambientales que dependerdn de
la actividad, metros y ubicacion del local.

e Cambio de Titularidad: Si no se cambia de actividad no se establecerian
costes de apertura o licencia. Desde su solicitud, la tramitacion se puede
demorar hasta un mes.

e Comunicaciéon Ambiental: Desde su solicitud, la tramitacién se puede
demorar entre uno y dos meses. Requiere un Informe Técnico Especifico.

¢ Licencia Ambiental: Desde su solicitud, la tramitacién se puede demorar
entre 3y 6 meses. Requiere un Informe Técnico Especifico, Proyecto
Medioambiental...

Las tarifas varian en funcién de la localidad y las caracteristicas del local,
incrementdndose esta cuantia segun estipula el Articulo 6 de la Ordenanza
Ndmero 12 en relacidn con lo dispuesto en la Seccidn 3 del Capitulo Il del
Titulo | de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las haciendas
locales.

Acta y Estatutos Sociales

Ambos trédmites son el resultado de una reunidn plenaria de los socios
fundadores. En el acta se acuerda la constitucién de la sociedad, se aprueban
los estatutos (son las normas que rigen la sociedad) y se designan a los
representantes-administradores de la sociedad. En los Estatutos sociales se
deja constancia de los acuerdos a los que se ha llegado y se determina la
forma de funcionamiento de la sociedad.

Se recomienda la intervencién de un gestor o abogado para evitar errores,
sino el Registro Mercantil puede denegar la inscripcién de la sociedad. Estos
trédmites tienen unos costes variables en funcidn de la eleccidn.

Un proyecto de:
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Obtencion de Certificacion Negativa de
Nombre o Razén Social

Solicitud para comprobar que no existe ninguna otra empresa registrada con
el mismo nombre o un nombre similar al que hemos escogido para la nuestra
empresa.

Se rellena el correspondiente impreso, donde se hard constar hasta tres
nombres con su correspondiente indicacion de la forma social o abreviatura
por orden de preferencia, de forma telematica abonando de 13,94 € a 17,11 €,
dependiendo del modo de entrega de la certificacion que elijaomos o via
correo postal, que se enviard al Registro Mercantil Central, con el objetivo de
que vaya tirando de lista en funcidn de si existe o no otra empresa con el
mismo nombre. Cuando llegue el certificado, éste se deberd pagar al cartero.
Es muy importante que la solicitud del nombre se haga a nombre de uno de
los socios ya que sino no serd vdlida para constituir la sociedad.

Potestativamente antes se puede pedir una Nota Simple a la Seccidn de
Denominaciones del Registro Mercantil Central, para comprobar que la
denominacion social elegida, no coincida con la de otra sociedad inscrita o
reservada. Esta Nota Simple sin embargo, tiene sélo efectos informativos y no
condiciona la posterior calificacion que el registrador efectle al presentar la
solicitud de certificacion. Este trdmite se puede realizar por correo, enviando el
modelo facilitado al Registro Mercantil de la Provincia o de forma telemdatica,
sin embargo serd necesaria la suscripciéon de un convenio con el Registre
Mercantil Central. Las consultas previas de disponibilidad de nombres tienen
un coste de 1,80 € + IVA.

El tiempo de esta tramitacidén dura entre dos y tres semanas. A efectos de
inscripcion de la sociedad en el Registro Mercantil de la Provincia la reserva de
nombre caduca a los 15 meses de su expedicidn, aunque es necesario
renovarlo ante el Registro Mercantil cada dos meses.

Un proyecto de:
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Acta y Estatutos Sociales

Ambos trédmites son el resultado de una reunidn plenaria de los socios
fundadores. En el acta se acuerda la constitucién de la sociedad, se aprueban
los estatutos (son las normas que rigen la sociedad) y se designan a los
representantes-administradores de la sociedad. En los Estatutos sociales se
deja constancia de los acuerdos a los que se ha llegado y se determina la
forma de funcionamiento de la sociedad.

Se recomienda la intervencién de un gestor o abogado para evitar errores,
sino el Registro Mercantil puede denegar la inscripcidn de la sociedad. Estos
trédmites tienen unos costes variables en funcidn de la eleccidn.

Escritura Publica de Constitucion

Elevacion a escritura publica de los Estatutos sociales. En esta escritura se
consigna quién son los socios, quién son los administradores de la sociedad y
el grado de participacion que cada uno de los socios tiene en el capital.

Para su tramitacién ante notario, son necesarios los estatutos sociales DNI y
NIF/CIF de los socios, Certificacion negativa de nombre coincidente,
Certificado bancario de depésito o para aportaciones no dinerarias en
sociedades anénimas, Informe de expertos independientes (En el caso de
bienes inmuebles).

El coste de la escritura pUblica estd en funcidn del capital social, de las copias
que se quieran y del nimero de folios de escritura. Los gastos pueden
aumentar por redaccién de estatutos, trascripcién de documentos externos,
testigo de poderes, desplazamientos, etc.
En funcién del capital social:
e Hasta 6.010,12 €: 90,15 €. De 6.010,13 € hasta 30.050,6 €: 90,15 € + (0.0045x
exceso de 6.010,12 €).
e De 30.050,61€ hasta 60.101,21 €:198.33 € + (0.0015x exceso de 30.050,6 €).
e De 60.101,22 € hasta 150.253,02 €: 243,40 € + (0,001x exceso de 60.101,21 €).
e De 150.253,03 € hasta 601.012,10 €: 333,56 € + (0,0005x exceso de 150.253,02
€).
e Mas de 601.012,10 €: 558,94 € + (0,0003x exceso de 601.012,10 €).
En funcién de las copias:
e Copias autorizadas o autenticas: Folios de I'l a I'll: 3€ por folio.
e A partir del doceavo: 1,5 € por folio.
e Copias simples: 0,60 por folio.

Un proyecto de:
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Declaracion Previa de Inicio de Actividad

Previamente, antes de comenzar la actividad o emitir facturas, es aconsejable
solicitar el NIF/CIF provisional. Con esta asignacién, se podrd recibir facturas y
deducir las cuotas de IVA soportadas, por lo que podrdn deducirse todos los
gastos que genere el negocio antes de comenzar la actividad.

La entrega de la tarjeta fiscal provisional se entrega en el momento de
entregar la presentaciéon de la declaracién. Este trdmite se puede realizar en la
Agencia Tributaria de forma presencial (Impreso 036: 0,54 €) o telematica y
través de la Ventanilla Unica Empresarial.

Liquidacion ITP (Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales) y AJD (Actos Juridicos
Documentados)

Impuesto que se paga por su modalidad de operaciones societarias, en
concreto por actos de constitucién de sociedades, aportaciones de bienes o
derechos a la misma. La cuota a pagar por este impuesto es un 1% del capital.
Esta tramitacion se realiza en el mismo momento de entregar el impreso y se
puede realizar en el Servicio Territorial de Economia y Hacienda de la Junta de
Castilla y Ledn de forma presencial (Impreso 600: 0,30 €) o telemdtica.

Se debe entregar la documentacién (contrato original y fotocopia) y hacer
efectivo el pago antes de un mes desde la fecha de otorgamiento de la
escritura de constitucién o firma del contrato privado. De todas formas
tendrdn que presentar el Modelo 600 las sociedades laborales, aunque estén
exentas; en este caso rellenardn el apartado Exento del apartado Datos de
autoliquidacion con el cédigo 212. También es necesario presentar la copia
auténtica de la escritura de constitucion y fotocopia.

Un proyecto de:
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Alta en el Impuesto de Actividades
Economicas

La Tramitacion del Alta en el IAE, que no tiene costes econdmicos y se realiza
en el mismo momento de la entregaq, se puede realizar en la Agencia Tributaria
de forma presencial o telematica o a través de la Ventanilla Unica Empresarial.
El Alta en el IAE es sblo obligatorio para:
e Sujetos pasivos que no estén exentos del impuesto.
e Sujetos pasivos exentos, cuando dejen de cumplir las condiciones exigidas
para su aplicacién.

Las personas fisicas, juridicas y las entidades a que se refiere el Art. 35.4 de la
Ley 58/2003, General Tributaria, siempre que realicen en territorio nacional
actividades empresariales, profesionales o artisticas. No obstante, estdn
exentos del Impuesto entre otros:

¢ Las personas fisicas que, en consecuencia, no tributan.

e Los sujetos pasivos del Impuesto sobre Sociedades, las sociedades civiles y
las entidades del Art. 35.4 de la Ley 58/2003, General Tributaria, que tengan
un importe neto de la cifra de negocios inferior a 1.000.000 de euros.

¢ Los contribuyentes del Impuesto sobre la Renta de No Residentes que
operen en Espafa mediante establecimiento permanente y que tengan un
importe neto de la cifra de negocios inferior a 1.000.000 de euros.

Declaracion Censal de Inicio de Actividad

La tramitacidn de la Declaraciéon Censal de Inicio de Actividad, que no tiene
costes econdmicos y se realiza en el momento de la entrega, se puede realizar
en la Agencia Tributaria de manera presencial (Impreso 037: 0,54 €) o
telematica o a través de la Ventanilla Unica Empresarial.

Para darse de alta de actividad, han de presentar la declaracién censal
aquellas personas fisicas, no juridicas, que ya tienen asignado un NIF, es decir,
las personas fisicas que comuniquen el alta de actividad como empresario
individual o profesional.

Un proyecto de:
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Inscripcion en el Registro Mercantil

Para que la sociedad adquiera personalidad juridica, la empresa tiene que ser
inscrita en el Registro Mercantil, con efectos retroactivos desde su constitucién
ante Notario. Dicho registro se hard efectivo al cabo de 15 dias hdbiles, con una
nota de efecto del administrador si no errores.

Los costes de inscripcién en el Registro Mercantil (Impreso: 0,30 €), depende
del capital social aportado por la empresa. A partir de una tabla se calcula el
arancel aplicable y sobre el resultado el 16 % de IVA. También es necesario
presentar una copia auténtica de la escritura de constitucion, Carta de pago
ITPAJD y CIF de la empresa.

Comunicacion de apertura del centro de
trabajo

Esta comunicacién tiene que presentarse cualquiera que sea la actividad de la
empresa. La comunicacion de apertura puede realizarse en la Oficina
Territorial de Trabajo de manera presencial o telematica o en la Ventanilla
Unica Empresarial.

Han de realizar este trdmite tanto las empresas de nueva creacion, como las
que se encuentren en los supuestos de apertura de nuevo centro de trabajo,
cambio de actividad, traslado y reanudacidn de la actividad.

El impreso ha de ir acompanado del Plan de Seguridad e Higiene en el trabajo,
para los centros de trabajo de construccidn, y proyecto técnico y memoria
descriptiva para actividades molestas, insalubres, nocivas y peligrosas.

Inscripcion en el Registro Administrativo

La resolucién de la inscripcién puede llegar a tardar entre dos y tres meses.
Hasta que no se obtiene la resolucion del registro no se puede dar el alta de la
actividad de la empresa.

Un proyecto de:
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Inscripcion de la empresa en la Seguridad
Social y Altas Empresario y Trabajadores

Este trGmite ha de realizarlo toda persona fisica o juridica, por cuenta de la
cual vayan a trabajar personas incluidas en el Régimen General de la
Seguridad Social. La empresa, habrd de inscribirse en la Tesoreria de la
Seguridad Social de manera presencial o telematica o a través de la Ventanilla
Unica Empresarial.

El resultado de la inscripcion de la empresa es la asignacidén de un CCC
(Cédigo Cuenta de Cotizacion) valido para todo el pais. Ademds si la empresa
tiene mas de un centro de trabajo situado en cada provincia deberd obtener
un ndmero de patronal.

Para realizar la inscripcidn de la empresa son necesarios:

e Fotocopia del DNI de la persona que firma el TA-6.

e Modelo TA-6 por triplicado.

e Contracto de sociedad con los sellos conforme se ha liquidado el ITP/AJD.

e Fotocopia del recibo IAE.

e Pdliza para la proteccion de los accidentes de trabajo y por la cobertura de
la prestacion econémica por IT (Invalidez Temporal) derivada de
contingencias comunes, indicando si opta por una Mutua patronal o por el
INSS (Instituto Nacional de la Seguridad Social).

Si la empresa tuviera trabajadores, la alta de estos habria que registrarla a
través del modelo TA-2/S, fotocopia del DNI y fotocopia de la cartilla de
Asistencia Sanitaria del trabajador/a. Si es la primera vez que trabaja, el
modelo seria el TA-1y si tiene personas a su cargo, seria el P-1.

Un proyecto de:
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